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1. MUC TIEU:

Thuc tap t6t nghiép va viét khoa ludn tdt nghiép 1a yéu cu bét budc trong chuong
trinh dao tao cr nhan nganh Tai chinh - Ngan hang chuyén nganh Tai chinh Dinh lugng
nhim:

- Giup sinh vién ctng c6 nhitng kién thirc 1y thuyét ma sinh vién da dugc trang bi tai
nha trudng, bd sung thém nhiig kién thirc méi dang duoc sir dung trong thuc té.

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép can tinh hinh hoat dong thuc té tai mot td chuc, tur
d6 quan sat, dbi chiéu so sanh, hoc héi va ap dung ly thuyét da hoc vao thuc té. Sinh vién
biét van dung céc kién thic ly luan vao thyc tién thong qua viéc nghién ctru giai quyét cac
vén dé cu thé vé nghié€p vu.

- Rén luyén kha nédng ty nghién clru, va thich ing ngay dugc véi cong viée thuc té
sau khi tot nghiép.

2. YEU CAU VA NOI DUNG THUC TAP:
2.1. Yéu cau chung:
Trong thoi gian thuc tip, sinh vién phai thuc hién t6t cic yéu cau sau ddy:
- Chip hanh nghiém tic céc qui dinh, ché d6 bao mat ctia don vi thuc tap.
- Sinh vién phai khiém t6n, hoa déng cling v&i can bd nhan vién tai don vi thuc tap
va v6i cic ban dong hoc.
- Tich cuc nghién ctru, hoc hoi kinh nghiém thyc té tai don vi thuc tap va gido vién
huéng dan.
- Qua trinh thyc tép, sinh vién phai ghi chép day du noi dung thyc tap vao nhéat ky
thuc tip, tham gia ddy du budi gisi thiéu va hudng dan ciia don vi thuc tap.
- Két thuc dot thuc tp, sinh vién phai hoan thanh khoa luan t6t nghiép.
2.1.1. Yéu cau viét khoéa luin tot nghiép
- Sau thoi gian tim hiéu thuc té don vi thuc tap (qua bao cdo, qua web, ...) sinh vién
chon chu dé viét khoa luan tot nghiép va trao ddi véi giang vién huéng dan dé thuc hién.
Diém khoa luan t6t nghiép dugce xem nhu diém thi két thuc mén hoc.



- Dé tai thudc pham vi kién thirc cac hoc phin chuyén nganh ma cac sinh vién da
hoc.

- Pé tai phai gén lién voi vide nghién ctru thue tién tai mot co quan don vi va duge
sw déng y ctia don vi thuc tap. Trudong hop dic biét ¢6 thé viét khoa luan tdt nghiép & tim
vi mo.

- Dé tai khong dugc trung lip giita cac sinh vién, cac nhém va giita cdc nhém giang
vién huéng din khac nhau.

- Pé tai phit hop voi hinh thire va quy dinh ctia nha truong.

2.1.2 Dicu kién dé viét khoa ludin tét nghiép

- Sinh vién phai dat tat ca cic hoc phan thudc kién thirc nganh va kién thtrc chuyén
nganh cta chuong trinh gido duc.

- Nhimng sinh vién dat diéu kién trén phai dang ky voi phong Quan ly Dao tao. Sau do
nha trudng sé& giri két qua ding ky khéa ludn vé cho khoa.

2.2. Yéu ciu chuyén mén:

2.2.1. Yéu cau vé ndi dung

bé viét khoa luén tdt nghiép, sinh vién duoc tu xac dinh dé tai theo chuyén nganh

duoc dio tao hodc chon dé tai do co quan thuc té yéu cau, phai trao d6i va duoc

giang vién huéng dan thong qua.

+ Sinh vién c6 thé chon céc loai dé tai sau:

- Loai dé tai van dung 1y luan chung vao viéc phan tich mot van dé cu thé:

- Loai dé tai diéu tra phat hién tinh hinh, phan tich nguyén nhan, dé xuit

phuong huéng giai quyét;

- Loai dé tai phan tich, téng két nhitng kinh nghiém tién tién;

- Loai dé tai nham cai tién nhitg vén d& cii va sdng tao nhitng van dé moi.

+ Sinh vién nghién ctru linh vyc Tai chinh Dinh lugng:

- Sinh vién can tim hiéu dugc dic diém, tinh hinh, chtrc ning, nhiém vy, t§ chirc nhan
su, hoat dong kinh doanh; két qua kinh doanh cua cta cac dinh ché tai chinh, ngén hang,
cdng ty tai chinh, cong ty tw van, nghién ctru va phan tich thi truong, cic qui dau tu, cac
cOng ty chimg khoan ...

- Sinh vién cén x4c dinh d tai nghién ctru thuge linh vuc Tai chinh dinh lugng bao
gdm céc van dé lién quan dén céc ndi dung: str dung cac md hinh dinh lugng nhu cac M6
hinh thoi gian da chudi VAR(p), VECM, M6 hinh dir liéu bang, M6 hinh hdi quy tuyén tinh
bdi, M6 hinh Logicstic, M6 hinh dinh gia tai san tai chinh, M6 hinh tai chinh qudc t....
nghién ctru vé 14i sudt, ty gi4, chi sé ching khoén, gid chtmg khoan, truyén dan chinh sach
tai chinh, chinh séch tién t¢ vao thi truong vén, thi truong bit dong san, ting truéng GDP,
hi¢u qua d4u tu va kinh doanh, quan tri rui ro tai chinh, sir dung vbn, chinh sach cb tic, dinh
gid tai san tai chinh, cong cu tai chinh phai sinh, phat trién thi trudng tai chinh gdm ca thi
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trudng so cip, thi truong tht cip, thi trudng quyén chon, phan tich dau tu tai chinh, phén

tich danh muc dau tu, phan tich va quan 1y rui ro, ...

- Sinh vién phai tra 101 dugc cau hoi: viéc van dung ly thuyét vao thuc tién nhu thé nao?

-Sinh vién phai biét van dung 1y thuyét di hoc, dé d& xuét hudng giai quyét van dé cu thé
ma sinh vién lya chon dé nghién ctru.

- Sinh vién phai nim duoc phuong phap nghién ctru va biét cach van dung phuong phap
nghién ctru phit hop dé giai quyét mot van dé thye tién.

- Sinh vién phai nim dugc k§ ning viét bao céo khoa hoc (dudi dang chuyén de) trén co
s& céc ki ndng phan tich, ddnh gia, van dung cac cong cu dinh luong va phan mém tin hoc
thich hop.

2.2.2. Yéu ciu vé bd cuc

B4 cuc cua mdi khéa luan t6t nghiép tiy thude vao timg dé tai cu thé va do giang
vién huéng dan truc tiép thong qua, nhung thong thudng bao gdm nhitng ndi dung sau:

(1) Mo dau

Phin mé diu bao g@)m dat van dé ly do chon dé tai, muc tiéu cua dé tai, ddi tuong
va pham vi ctia d tai, phuong phép thuc hién d& tai, két ciu cua d& tai, tom tit ndi dung dé
tai.

(2) Cdc van dé Iy ludn can thiét cho dé tdi.

(3) Gidi thiéu, mé ta vé don vi noi thuc tap

Gi6i thiéu khai quét vé don vi thuc tip bao gdm: Lich sir hinh thanh va phat trién,
chirc néng, nhi€ém vu cla td chuc; BO may td chuc, nhiém vu chirc nang cua cac bd phan;
Tinh hinh nhéan sy; Tinh hinh hoat ddng san xuét kinh doanh; Két qua hoat dong san xudt
kinh doanh; M&i truomg hoat dong san xuét kinh doanh cua té chir ...).

(4) Phan tich, dénh gid hién trang ciia t6 chirc vé linh viee ma dé tai dé cdp dén.

Sinh vién st dung cac phwong phéap phéan tich dé tir d6 néu duoc nhitng mat
manh, mit yéu ctia van d¢, Iy giai duoc nguyén nhan va cac yéu t6 anh huong. ..

(5) Dé xudt cdc gidi phdp nhdm cdi thién tinh hinh thuc té.

Céc gidi phap can cu thé, tranh céc giai phap chung, khong o rang hodc mang tinh
Iy thuyét don thudn.

(6) Két lugn

Sinh vién ¢6 the viét két luan déng lai van dé (tom tét nhitng gi da lam duoc) hodc
mo van dé (nhitng huéng nghién ciru tiép tuc dé phat trién van de).

2.2.3. Yéu chu vé hinh thirc

Khoéa ludn phai dugc trinh bay ngén gon, r0 rang, mach lac, sach s&, khong duoc téy
x6a, c6 danh sd trang, danh sd va tén goi bang biéu; hinh v&; db thi.

Khéa ludn dugc trinh bay tir 40 - 60 trang (khong ké hinh v&, bang biéu, do thi, danh
muc tai liéu tham khao, phu luc), Khoa ludn trinh bay trén mot mit giéy tréng khdé A4
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(210x297mm). Dung font chit Times New Roman m& Unicode ¢& chit 13, din dong dat &
ché @6 1,5 lines, 1& trén 3cm, 1& dudi 3cm hodc nguoc lai tuy vi tri danh s6 trang, 1 trai
3,5cm, 1& phai 2cm.. Cach danh sd trang dugc tinh tir trang 1 1a trang MO PAU. Cac phan
trudc dé danh s thi tu trang theo i, ii. ..

Néu c6 bang sb liéu, hinh v& trinh bay theo chidu ngang khd gidy thi ddu bang 1a 18
trai clia trang, nhung nén han ché trinh bay theo cach nay.
+ Thir tw sdp xép ciia khéa ludn tot nghiép

1.  Trang bia
To 16t (gidy tréng)
Trang phu bia (ndi dung gidng trang bia ngoai)
Loi cdm on
Nhén xét ctia co quan thyc tap
Nhan xét clia gido vién huéng dan
Nhén xét ctia gido vién phan bién

Muc luc

O W N oy

Danh muc céc bang biéu

10. Danh muc céc hinh v&, d6 thi
11. No6i dung cua dé tai:

- M¢ dau

- Chuong 1

L.1........

12 wia

- Chuong 2

2.2 wue
- Két luan

12. Tai liéu tham khao

13. Phuluc

14. To 16t (gidy tring)
+ Mpt sé quy dinh cu thé
Yéu ciu vé méu bia:

Mau bia khéa luan tét nghiép (nguyén trang A4):

(Gidng vién huwéng dan sé cung cdp cu thé)

Yéu cdu vé ky hiéu, chik viét tit:

Béng céc ky hiéu, chit viét tit (néu c6) xép theo thir tu bang chit cai. Khong nén lam
dung chit viét tit. Khong viét tit nhitng cum tir dai hodc nhitng cum tir it xut hién trong béo



c40. Mubn viét tit phai viét ddy du trude sau d6 mé ngodic don ghi chit viét tit. ..t do trd di
méi duge viét tat.

Yéu cdu vé muc luc:

Muc luc khdng nén qua ti mi. S6 thir tu cua cac chuong, muc dugc danh s6 b?mg hé
thdng sb A-rap, khoéng dung sé La mi. Cac muc va tiéu muc duge danh sb bing cac nhom
hai hoic ba chit s6, cich nhau mot ddu chdm: sb thr nhét chi sb chuong, s6 thir hai chi sb
muc, s6 thir ba chi s tiéu muc. Vi du: Chuong 2; Muc 2.1; Tiéu muc 2.1.1.

Luwu y: Tai mbi nhém tidu muc phai c6 it nhat hai tiéu muc, nghia 14 khong thé c6 tiéu
muc 2.1.1 ma khong co tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

Yéu cau vé cdch trinh bay so db, bang va hinh vé

Bang s liéu, so d6 phai danh s6 thir tw (néu c6 tir 2 trd 1én) va phai co tiéu d&. Tén
ctia bang s6 liéu dugc dit phia trén bang , phia dudi bang phai ghi ngudn s liéu trong bang
do.

Déi voi biéu do, hinh vé& thi tén cua biéu dd, hinh v& duge dit ngay dudi bidu dd,
hinh v& va ciing c6 ngudn trich dén.

Yéu cdu vé tai liéu tham khéo

Tai li€u tham khao bao gém nhitng sach, 4n phém, tap chi... dd doc va duoc trich dan
hodc dugc st dung vé y tudng vao khoa ludn va phai duogc chi rd viéc str dung d6 trong
chuyén d&.

Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo tirng ngdn ngtt (Viét, Anh, Phap ....). Trinh
tu sép xép danh muc tai liéu tham khao theo nguyén tic thir tw ABC cta ho tén tac gia theo
thong 1€ cua ting nudc

+ Néu tac gia 1a nguoi Viét Nam: Xép tht tu theo tén nhung van giit nguyén thu
tu thong thudng cla tén ngudi Viét Nam, khong dao tén 1én trudce ho.

+ Néu tac gia la nguoi nude ngoai: Xép thic tw ABC theo tén.

+ Néu tai liéu khong c6 tén tac gia thi xép theo thu ty ABC tir diu cla tén co quan
ban hanh 4n pham, vi du: Tng cuc thdng ké xép vao van T.

Céc tai liéu tham khao khi liét ké vao danh muc phai ddy du cac thong tin can thiét va
theo trinh tw sau: S6 thit tw; Ho tén tdc gid; Tén tai liéu (sdch, bai bdo...); Nguén (tén tap
chi, tdp, s6, ndm; hodc tén nha xudt ban, noi xudt ban, ndm xudt ban), trang. Luu y: Sb thu
tu & day dugc danh lién tuc tir 1 d&én hét.

2.3. N§i dung thue tap
No1 dung thuc tdp duoc khai quat nhu sau:
- Nghe gi6i thiéu vé don vi thuc tap va trao d6i véi GVHD dé béo cdo ndi dung,
chuong trinh thuc tap.

- Tiép xuc, trao doi véi nguoi phu trach bd phén lién quan.



- Tim hiéu don vi thuc tap vé: Qu4 trinh hinh thanh va phat trién, dic diém hoat dong,
mb hinh t6 chire kinh doanh, c6ng nghé quan tri rui ro, quy trinh van hanh.
- Thu thép thong tin bén trong qua cac tai lidu, sd sach, bdo c4o, 4n phim ctia don vi va
thong tin bén ngoai qua mang internet, bao, tap chi.v.v.v...
- Viét va ndp dé cuong chi tiét.
- Viét va ndp ban thao cac chuong (Theo yéu cdu ciia GVHD)
- Chinh stra va hoan thi¢én khoa Iuan thyc tap
- Pé nghi don vi nhan xét qua trinh thuc tdp vao ban khéa luén chinh thic;
- Gdp g& va cam on lanh dao cac by phan quan ly cta don vi thuc tap.
- Nop ban chinh thirc khéa luan t6t nghiép cho GVHD.
3. TO CHUC THUC HIEN
3.1. Hji dong thuc tap va viét khoa luan tot nghiép:
- TS. GVCC Nguyén Huy Hoang - Chu tich Hoi dong
- ThS. Nguyén Vin Phong - Uy vién
- TS. Nguyén Tuin Duy - Uy vién
3.2. Giang vién huéng din:
1. TS. GVCC Nguyén Huy Hoang
. TS. Tran Pinh Tudng
. TS. Nguyén Tuén Duy
. ThS. Nguyén Vin Phong
. ThS. Nguyén Trung Péng
. ThS. Nguyén Puc Bing
. ThS. Tran Manh Tudng
. ThS. Pham Viét Huy
. TS. Ng6 Thai Hung
10. TS. V0 Thi Bich Khué
11. ThS. Vii Anh Linh Duy
12. TS. Tran Pinh Phyung
3.3. Thoi gian chuén bj:

O 0 3 N W B~ W N

e Cong tac chuin bi:

T ngay 10/7/2023 dén ngay 16/7/2023: Lép ké hoach, trién khai thuc tap, gip g&
sinh vién va gioi thiéu danh sach gido vién huéng din, t6 chirc phé bién ké hoach,
yéu cau thuc tap va viét khéa luan tét nghi€p cho sinh vién.

e Thoi gian thuc tip va viét khoa luin tt nghiép:
Tong quy thoi gian 10 tudn, bit diu tir ngdy 17/7/2023 dén ngay 22/9/2023 duoc
phéan chia nhu sau:



A e e As A °A 2 . oA
Tuan Thoi gian Noi dung cong viéc ciia Sinh vién

Tuén 1-3 T ngay 17/7/2023 +GV tap huan cho sinh vién vé d tai thuc tap.
Pén ngay 06/8/2023 + SV x4y dung d& cuong thuc tap.

+ GV stra dé cwong so bo va chi tiét.

+ SV hoan chinh dé cuong.

Tudn 4-6 Twr ngay 07/8/2023 + SV thu thap tai li¢u
Dén ngay 27/8/2023

Tuén 7-8 Tur ngay 28/8/2023 + Xur ly s6 liéu.
Dén ngay 10/9/2023 + Viét ban thao.
+ GV stra ban thao.

Tuan 9-10 Tt ngay 11/9/2023 + SV chinh stra ban thao.

Dén ngay 22/9/2023 + SV viét ban chinh thic

+ SV ndp ban chinh thirc cho GV.
Han chot 1a ngay 25/9/2023.

T ngay 26/9/2023- | GV chim khoa luén, giri diém vé Khoa
02/10/2023

Tur ngay 03-05/10/2023 | Hoi dong chim lai khéa ludn tét nghiép

Tu ngay 06-07/10/2023 | Khoa ndp diém vé truong

4. NHIEM VU CUA SINH VIEN:

- Tu chon, ding ky dé tai va nghe gidi thidu vé don vi thuc tap.

- Trong thoi gian thyc tap tai don vi, sinh vién phai tuan thu theo cac ché do quy dinh
cua don vi thuc tap vé gid gidc, ché do bao mat va an toan lao dong. Khi lién lac va trao
dbi véi don vi thuc tap, sinh vién phai a4n méc sach dep, lich su; giao tiép 1€ phép, hoa
nhd vdi can by nhéan vién noi thyc tap.

- Sinh vién gdp GVHD hang tuin theo lich sip xép cia GVHD dé bdo cdo tién do
va ndi dung da thuc hién theo yéu ciu ciia GVHD. Khoéng dugc tu y Véng mit tai bubi
gioi thi¢u don vi thue tap, hodc hop nhém véi GVHD ma khong ¢6 1y do. Sinh vién ving
mat qua 3 lan trong toan bg thoi gian thyc tap khi chua duge phép cia GVHD hoic cia
khoa (Tuy theo thoi gian sinh vién ving mit s& do GVHD hodc Khoa quyét dinh) s& bi
dinh chi thyc tdp va bi diém 0 ctia khoa luén t&t nghiép.

- Sau 2 tudn thuc tap, néu sinh vién khong gip g& trao dbi GVHD dé xdy dung d&

cwong thyc tap s& phai ding tién do thuc tap va bi diém 0 ciia khoa luan tdt nghiép.



- Sau 6 tudn, néu sinh vién chua hoan tit dé cuong thuc tip s& bi diém 0 cta khoa
luan t6t nghiép.

- Sinh vién chi duoc tiép tuc thuc tap sau khi c6 két qua danh gia dat yéu cau cua
GVHD vé ndi dung cong viéc, tién do thoi gian.

- Két thuc thyc tap, sinh vién phai ndp 02 ban in khoa ludn tét nghiép cho GVHD
kém theo file hoic 01 dia CD. Pén thoi han ndp khéa luan, sinh vién nop tré han sé& bi
diém 0 ctia khoa luan tdt nghiép.

5. NHIEM VU CUA GIANG VIEN HUONG DAN:

- GVHD c¢6 trach nhiém quan ly sinh vién vé mat chuyén mén ciing nhu tinh thin
trach nhiém, y thtrc chdp hanh ky cuong, ky lut cta sinh vién trong sudt qua trinh thuc
tap.

- GVHD phai b6 tri gap SV it nhat 1 tudn 1 1an d& huéng dan sinh vién viét khéa luan
theo ké hoach va tién do cua khoa.

- GVHD cén chi dinh danh muc va s6 luong cac tai liéu tham khao bét bude sinh vién
can phai tham khao.

- Béi v6i sinh vién vi pham dén muc phai dinh chi thuc tdp, GVHD s€ 14p danh sach
giri vé khoa dé Khoa xur ly.

- Quyeén loi ctia GVHD duogc thuc hién theo qui dinh ctia Truong Pai hoc Tai chinh —
Marketing.

6. PANH GIA KHOA LUAN TOT NGHIEP:

- Diém dénh gia KLTN gbm c6: diém déanh gia qu4 trinh thuc tap chiém 40% (do GVHD
quyét dinh) va diém viét KLTN chiém 60% (do hai giang vién chim). Céc thanh phan diém
dugc thong bao cong khai cho sinh vién va giang vién biét trude khi thuc hién KLTN.

- Céc diém thanh phan cta KLTN (bao gdm: diém danh gia qua trinh thyuc tap va diém viét
KLTN) dugc chim theo thang diém 10 (muoi), lam tron dén phan nguyén.

- Két qua chim phan viét KLTN ctia hai giang vién (GVHD va GV chim phan bién) néu ¢6
su chénh léch:

+ Khong qué 1,0 diém: diém danh gi4 phin viét KLTN la diém trung binh cfng cua hai
giang vién chm.

+ Qua 1,0 diém: Hai giang vién chim thdng nhét dé 14y diém sb cubi cling; néu khéng
théng nhét duoc thi Trudng khoa/Bé mén chim lai doc lap va diém danh gia phﬁn viét
KLTN la diém trung binh cong ctia ba giang vién chim.

- Diém déanh gida KLTN la diém trung binh c6 trong s6 cua cac didm danh gid qué trinh thuc
tap va diém viét KLTN, theo thang diém 10 (muoi), co diém 1é, 1am tron dén mot chir sb
thdp phan theo quy dinh hién hanh.



- Khoa hoan thanh viéc chim KLTN trong vong 2 tudn sau khi két thuc thoi gian sinh vién
lam KLTN, thong b4o diém KLTN cho sinh vién va ndp bang diém vé& phong Khao thi va
QLCL dé cap nhat diém cho sinh vién.
- Ho6i ddng chdm khoa ludn t6t nghiép sé& tién hanh danh gia trudce khi cong bd diém
chinh thtrc cac truong hop sau:

o  Nhitng khéa luan c6 diém duéi 5 va diém >=9.

o  Nhitng khéa lun c6 ndi dung gidng nhau (timg phéan hoic toan bd).

o  Nhimmg khoa luan nghi ngo 1a sao chép.

BAN GIAM HIEU TRUONG KHOA
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